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Usuario responsable del 
bien: 

 Folio:  

Área:  Fecha:  
 

No. inventario Marca Modelo Serie Tipo de bien Ubicación anterior Ubicación actual 
       

       

       

       

       

       

 

Tipo de movimiento: Sustitución   Baja  
 

Observaciones: 
 
 
 

 

Entrega 
 
 
 

____________________________________ 
 

Nombre y firma 

Recibe 
 
 
 

__________________________________ 
 

Nombre y firma 

Vo. Bo. 
 
 
 

__________________________________ 
Mtra. Nydia Karen Silva Tapia 

Jefa del Departamento de Bienes y Suministros 
 
El presente formato servirá para reportar al Departamento de Bienes y Suministros cualquier bien adquirido con recursos de la Universidad (PAPIIT, SECIHTI, Presupuesto o Ingresos 
extraordinarios) que le haya sido asignado, retirado o cambiado, así como aquellos de los que se requiera su baja por obsolescencia o descompostura. Estos bienes son propiedad de la 
Universidad y deben ser presentados ante la Dirección General de Patrimonio cada vez que así lo solicite. 
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